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QUYET PINH

Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyen han va to chirc
cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhéan dan
thuge Uy ban nhan dén xa Sa Loong

UY BAN NHAN DAN XA SA LOONG

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025,

Can cw Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt ngay 19 thang 02 nam
2025;

Can cir Ludt Tiép cong dan ngay 25 thang 11 nam 2013;

Can cir Luat Bdo chi ngay 05 thang 4 nam 2016;

Cdn ctr Ludt Tiép cdn thong tin ngay 06 thang 4 nam 2016;

Can cir Nghi quyét so 190/2025/QH15 ngay 19 thang 02 nam 2025 cua Quoc

héi quy dinh vé xir Iy mét sé van dé lién quan dén sap xép bo may Nha nuoc,

Can cu Nghi dinh 56 64/2014/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2014 cua Chinh
phui quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Tiép cong dan;

Can cir Nghi dinh so ' 20/2008/NP-CP ngay 14 thang 02 nam 2008 cua Chinh
phii vé tiép nhén, xir Iy phan dnh, kién nghi cua cd nhan, t6 chire vé quy dinh hanh
chinh;

Can cir Nghi dinh 56 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phi vé kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cu Nghi dinh 0 48/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nam 2013 cua Chinh
phii vé sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia cac Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 92/2017/ND-CP ngay 07 thang 8 nam 2017 cua Chinh
phii vé sira doi, b6 sung mot sé diéu cia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thu
tuc hanh chinh;

Can cir Nghi dinh 56 13/2018/ND-CP ngay 23 thang 01 nam 2018 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét va bién phdp thi hanh Lugt Tiép cdn thong tin;

Can cir Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét mét sé diéu va bién phap dé t6 chire, huéng dan thi hanh Ludt
Ban hanh van ban quy pham phdp ludt;



Can cur Nghi dinh 120/2025/ND-CP ngay 11 thang 6 nam 2025 cua Chinh

phu quy dinh vé phédn dinh tham quyén cua chinh quyén dia phwong 02 cdp trong
linh vuc quan Iy nha nuoc cua Bo Tuw phadp;

Can cur Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh t6 chirc cdac co quan chuyén mon thuoe UBND tinh, thanh pho truc
thuée trung wong va UBND xd, phuong, dac khu thuoc tinh, thanh phoé truc thuje
Trung wong;

Can cir Nghi quyet s6 06/NQ-HPND ngay 01 thang 07 nam 2025 cua Hoi
dong nhdn dan xd ve viéc thanh ldp Vian phong Hoi dong nhan va Uy ban nhdn dan
xa Sa Loong;

Theo d@é nghi cuia Chdanh Van phong Hoi dong nhan va Uy ban nhdn dan xa.

QUYET PINH:

Bleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh vé chirc nang, nhi¢m
vu, quyén han va co chu t6 chirc cia Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan
dan xa Sa Loong.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 04 thang 7 ndm 2025.

Piéu 3. Chanh Vin phong Hoi dong nhan va Uy ban nhan dan xa, Chanh Van
phong Hoi dong nhan dén va Uy ban nhan dan xa; Thu truong cac co quan, don vi
c6 lién quan chiu trach nhi¢ém thi hanh Quyét dinh nay./.
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= Chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau to chire

cia Van phong Hji dong nhin dan va Uy ban nhén dén xa Sa Loong
(Kem theo Quyét dinh so M /OQD-UBND ngay()§ thang ¢ nam 2025
cua Uy ban nhan dan xa Sa Loong)

Piéu 1. Vi tri va chirc ning
I. Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa Sa Loong la co quan

chuyén mén thuge Uy ban nhan dan x4, thuc hién chirc nang tham muu, giup Uy
ban nhan dan cap x4 thyuc hién chirc niang quan ly nha nudc vé cac linh vuc sau:

a) Linh vuc van phong, gom Chuong trinh, ké hoach cong tac ciia Hoi dong
nhan dan, Thuong truc Hoi dong nhan déan, Uy ban nhén dan va co quan chuyén
mon thudc Uy ban nhan déan; tham muu hoat dong cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan; cong tac chi dao diéu hanh cua Chu tich Uy ban nhén déan; cung cap thong tin,
bao dam diéu kién vat chat phuc vu hoat dong ctiia Hoi ddng nhén dan, Uy ban nhén
dan cap x3; thuc hién cong tac quan tri ndi by cua Van phong;

- Linh vuc Tu phap, gom: Cong tac xay dung va to chirc thi hanh phap lut,
theo ddi viéc thi hanh van ban quy pham phap luat, kiém tra, xir ly van ban quy pham
phap luat, pho bién, gido duc phap luat; hoa giai 0 co so, trg giup phap ly, nudi con
nuoi, hg tich, chimg thuc, quan ly cong tac thi hanh phap luét vé xur ly vi pham hanh
chinh va cac cong tac tu phap khac theo quy dinh cua phap luat;

- Linh vuc déi ngoai, gom: Cong tac doi ngoai dia phuong, bao gbm cong tac
bién gidi lanh tho quc gia.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

I. V6i chirc néng la co quan chuyén mén, Vian phong Hoi dong nhan dan va
Uy ban nhén dan x3 gitp Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dén xa thuc
hién cac nhiém vu:

a) Trinh Uy ban nhan dan xa ban hanh: Quy ché lam viéc cia Uy ban nhén
dan xa; Quyet dinh lién quan dén nganh, linh vuc thudc pham vi quan ly cua Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan déan xa; Quyét dinh quy dinh chuc néang,
nhiém vu, quyén han va co cau t6 chirc ctia Van phong Hoi dong nhan déan va Uy
ban nhan dan xa; Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vurc chuyén mén, nghiép
vu cua Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan x; Quyet dinh phan cap,
{y quyén nhiém vu quan ly nha nude vé nganh, linh vyuc thudc thim quyén cho co
quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan xa theo quy dinh cua phap luat; cac van
ban khéac theo phan cong cua Uy ban nhan dan xa;

b) Trinh Chu tich Uy ban nhan dan xa ban hanh van ban thudc tham quyén
ctia Chu tich Uy ban nhén déan x4 theo phén cong;
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~ ¢) Tham muu, xay dung, quén ly, theo ddi va t6 chirc thyc hién chuong trinh,
ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dan xa.

d) Phuc vu hoat dong chung cua Uy ban nhan déan xa: Chu tri, phoi hop véi
céc co quan lién quan chuan bi chuong trinh, ndi dung, phuc vu cac phién hop cua
Uy ban nhan dan xa; thuc hién cong tac tong hop, bao cao; theo ddi, don dbc, danh
gia két qua thuc hién Quy ché lam viéc ciia Uy ban nhan dan xa;

d) Tham muu, giup Uy ban nhén dén xi to chirc cong tac tiép cong dan theo
quy dinh cua phap luat hién hanh;

¢) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dén x4 va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan déan xa thuc hién nhiém vu, quyén han theo tham quyén.

g) Tlep nhén, xir ly, phat hanh, quan ly van ban trinh Uy ban nhan dan xa,
Chu tich Uy ban nhan dan xa; theo ddi, don doc, kiém tra tinh hinh, két qua thuc
hién.

h) Thuc hién ché d6 thong tin, bao céo.
i) Tham muu cong tac doi ngoai dia phuong.

k) Huéng dén chuyén mén, nghiép vu: Chu tri tong két, huéng dan chuyén
mon, nghi¢p vu van phong d6i voi co quan chuyén mon, don vi sy nghiép truc thudc
Uy ban nhan dén xa.

1) Kiém tra theo nganh linh vuc dugce phan cong phu trach d6i voi to chue, ca
nhan trong viéc thuc hién cac quy dinh cua phap lut; giai quyét khiéu nai, t6 cao;
phong, chong tham nhiing, lang phi theo quy dinh cta phap luat va phan cong cua
Uy ban nhén dan xa.

2. V@i chure nang to chie phuc vu hoat dong cua Hoi dong nhan dan xi, Vin
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa c6 cac nhi¢ém vu:

a) Tham muu xay dung chuong trinh lam viéc, ké hoach hoat dong hang thang,
hang quy, sau thang va ca nam cua Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong

nhan dan x&; t6 chirc phuc vu viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach di dugc phé
duyét;

b) Tham muu, phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan xa diéu hanh cong
viéc chung cua Hoi dong nhan déan x3; diéu hoa, ph01 hop hoat dong cac Ban cua
Hoi dong nhan dan x3; bao dam viéc thuc hién quy ché hoat dong cua Hoi dong nhan
dan x4, Thuong truc Hoi dong nhan dan x4, cac Ban cua Héi dong nhan dan xa, noi
quy ky hop Hoi dong nhan dan x&; giup Thuong truc Hoi dong nhan dan xa gitr moi
lién hé voi To dai biéu va dai biéu Hoi dong nhan dan x3; phuc vu Hoi dong nhan
dén x&, Thudng truc Hoi dong nhan déan x4, cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa trong
hoat dong déi ngoai;

¢) Giup Thuong truc Hoi dong nhan dan xa xay dung chuong trinh, t6 chirc
phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan xa, phién hop cua Thuong truc Hoi dong nhan
dan x3 va cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa; don dbc co quan, to chirc co quan



chuan bi tai liéu phuc vu ky hop Hoi dong nhan dan xa, cudc hop cua Thuong truc
Hoi dong nhan dan xa, cudc hop cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa;

d) Gitp Thuong truc Hoi dong nhéan dén x4, cac Ban ciia Hoi dong nhén dan
xa xdy dung bao cdo cong tac; phuc vu cac Ban cua Hoi df"mg nhén dan xa tham tra
dé an, bao cao, du thao nghi quyét; 1a bo phan giup viéc va ho tro trong cong tac to
chirc cac cudc hop cua Thuong truc Hoi dong nhan déan xa, ghi nhan, tong hop cac
y kién tai cudc hop va ban hanh cac thong bao két luan cudc hop ctia Thudng truc
Hoi d(‘“mg nhan dan xa; giip Thuong truc Hoi déng nhan dan xa hoan thién cac Nghi
quyét cua Hoi dong nhan dan xa;

d) Phuc vu Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan x4, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan xa va dai biéu Ho6i dong nhan dan xa trong hoat dong
giam sat; theo doi, don doc co quan, t6 chirc va ca nhan thuc hién kién nghi trong
két luan giam sat;

e) Phuc vu Hoi dong nhéan dén xa, Thuong truc Hoi dong nhén dan xa, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan xa va dai bleu Hoi dong nhan dan x4 tiép cong dan, tiép
nhan, xu ly kién nghi, don thu khiéu nai, t6 cao ctia cong dan; theo ddi, don doc viéc
giai quyét khiéu nai, t6 céo va kién nghi cua cong dan;

g) Ph01 hop véi co quan, to chire hiru quan phuc vu dai bleu Hoi dong nhan
dan xa tlep xuc cu tri; gitip Thuong tryc Hoi dong nhan dan xa tong hop y kién, kién
nghi cua ctr tri va gui co quan, to chire ¢6 trach nhiém xem xét, giai quyét;

h) Phuc vu Thuong truc Hoi dong nhéan dan xa to chirc lay v kién dong gop
vao dyu 4n Luat, Phap lénh va cac vin ban khac theo yéu cau cua Thuong truc Hoi
dong nhan dan xa;

i) Phuc vu Thuong truc Héi dong nhan dan Xd trong cong tac bau ctr dai biéu
Quéc héi, bau ctr dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap va phé chuan két qua bau Chu
tich, Pho Chu tich Hoi dong nhan dan cap X&;

k) Phuc vu Thu&mg truc Hoi déng nhan dan x3, cac Ban ctia Hoi dong nhan
dan xa trong cong tac giao ban, trao d01 kinh nghiém, bdi dudng ky nang hoat dong
cho dai biéu Hoi dong nhan dén cac cap;

1) Phuc vu Hoi dong nhan dan xa, Thuong truc Hoi dong nhan dan xa, cac
Ban cua Hoi dong nhan dan xa giur mdi lién hé cong tac vai cac co quan cap trén va
cling cap, Thuong truc Dang uy, Uy ban nhan déan xa, Uy ban Mt tran T6 qudc Viét
Nam va cac t6 chirc chinh tri - xa hoi xa;

m) Phuc vu Thuong truc Hoi déng nhan dan xa lap du toan kiph phi hoat dong
hang nam; t6 chure thuc hién, quan ly kinh phi hoat dong cia Hoi dong nhan dan xa;

n) Bao dam diéu kién hoat dong cua Hoi ddng nhan dén xa, Thuodng truc Hoi
dong nhan dan x4, cac Ban cua Hoi dong nhan dan xa, T6 dai biéu Hoi ddng nhan
dan x3 va dai biéu Hoi dong nhan dan xa; phuc vu Thuong truc Hoi dong nhan dan
xa thuc hién ché d6, chinh sach déi véi dai biéu Hoi ddng nhan dan xa;

0) Quan ly co s& vat chat, hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong tac hanh
chinh, Iuu trir va le tan cua co quan, cua Hoi dong nhan dan xa.



3. Thuc hién nhiém vu quan ly cong tac quan tri ndi bo:

a) T(‘g churc tbuc hién cac van ban, quy hoach, chucmg’ trinh, ké hoach do co
quan c6 tham quyén ban hanh hoac phé duyét lién quan dén hoat dong cua Van
phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan xa;

b) Tiég nhan, xtr 1y, ban hanh va quan ly van ban cua Vian phong Hoi dong
nhan dan va Uy ban nhan dan xa theo quy dinh;

'_ ¢) Hop tac theo quy dinh cua phap luét va su phan cong hoac uy quyén ctia
Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhan dan xa;

d) Nghién ctru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu dugc giao;

d) Quan ly t6 chirc bo may, vi tri viéc lam, bién ché cong chire, co cau ngach
cong chire, thuc hién ché do tlen lwong, chinh sach, ché do dai ngd, khen thudng, ky
luét, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu doi véi cong chire, ngudi lao
dong thudc pham vi quan ly theo quy dinh phap luat, theo phan cong ciia Uy ban
nhan dan xa;

e) Quan 1y, t6 chuc str dung c6 hiéu qua va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai
san, cac phuong tién lam viéc va ngan sach duogc giao theo quy dinh cua phap luat
va phén cip quan ly caa Uy ban nhan dén xa.

4. Dinh ky hoéc theo yéu cau dot xuat,, b4o cao Uy ban nhan dan x4, Vin
phong Uy ban nhan dan tinh va co quan c6 tham quyén vé tinh hinh, két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao.

5. Thye hién cac nhiém vu khac theo sy phan cong cua Thuong truc Hoi déng
nhan dan x4, Uy ban nhan dan xa, Chu tich Uy ban nhéan dan xa va quy dinh cua
phap luat.

Diéu 3. Co ciu t6 chirc, bién ché, ché dp lam vige
1. V& t6 chuec:

a) Van phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhan dan xa ¢6 Chanh Vin phong,
Pho6 Chanh Van phong va cong chire theo vi tri viéc 1am chuyén nganh, chuyén mon
dung chung va ho trg, phuc vu;

~b) Chéanh Van phong chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan cap xa, Chu
tich Uy ban nhan dan cap xa va trudc phap luat vé thuc hién chirc nang, nhiém vu,
quyeén han cua van phong.

¢) Pho Chanh Vén phong do Uy ban nhan déan xa quyét dinh, 1a nguoi gitp
Chanh Van phong chi dao mgt so mat cong tac va chiu trach nhiém truéec Chanh Van
phong vé nhiém vu dugc phéan cong.

d) Viéc b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilr chuce vu lanh dao quan
ly, cho tir chure, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thuong, ky luat, thuc hién
ché do, chinh sach déi voi Chanh Van phong, Phé Chanh Vian phong do Chu tich
Uy ban nhéan déan xi quyét dinh theo quy dinh ctia phap luat.



2. Vé bién ché:
a) Bién ché cong chic cua Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dén

x3 do Uy ban nhan dan xa quyét dinh trong tong s6 bién ché cong chirc cia Uy ban
nhan dan xa dugc Uy ban nhan dén tinh giao;

b) Hang nam, Van phong Hoi dong nhéan dan va Uy ban nhan dan xa phoi hop
voi Phong Van hoa - Xa hoi ra soat, xay dung ké hoach bién ché cong chire, co cau
ngach cong chirc, danh muc vi tri viéc !am dé bao darn‘ thuc hién nhiém vu dugc giao
theo quy dinh cua phap luat va trinh cap c6 tham quyén phé duyét.

3. Ché d¢ lam viéc:

a) Lam viéc theo ché do thu truong va theo Quy ché lam viéc cuia Uy ban nhan
dan xa;

b) Bao dam nguyén tic tap trung dan chu;

¢) Thuc hién ché do thong tin, bao cao theo quy dinh.

Diéu 4. T6 chirc thue hién

to chirc chinh tri - x& hoi huyén giai quyét nhitng van dé lién quan dén chirc
nang, nhiém vy, quyén han cua minh;

d) Thuc hanh tiét kiém, chong lang phi va chiu trach nhiém khi dé xay ra tinh
trang tham nhiing, lang phi, gay thiét hai trong co quan minh quan ly; xay dung, ban
hanh va t6 chirc thuc hién quy ché chi tiéu noi by, quy tic ung Xu, quy tac dao dirc

nghé nghiép cta co quan minh; quy dinh mdi quan hé phdi hop cong tac giita co
quan minh véi cac co quan, don vi ¢o lién quan theo quy dinh phap luat;

d) Sap xep, bé tri cong tac dbi véi cong chire cla co quan minh dam bao ding
quy dinh vé vi tri viéc lam, chirc danh, tiéu chuén, co cau ngach cong chirc dé hoan
thanh cac nhiém vu dugc giao.

2. Trach nhiém cua Pho Chanh Van phong

a) Pho Chanh Van phong 1a ngudi giup Chanh Van phong phu trach va theo
ddi mot s6 mat cong tac;

b) Chiu trach nhiém truéc Chanh Van phong va trude phap luat vé nhiém vu
duge phan cong. Khi Chanh Van phong vang mat, Phé Chanh Van phong duoc
Chéanh Van phong tuy nhiém diéu hanh cac hoat dong ctua co quan minh.

3. Cong chirc cua co quan thuc hién cong tac chuyén mon, nghiép vu theo vi
tri viéc [am va nhiém vu khac do Chanh Van phong phan cong theo quy dinh.

Piéu 5. T6 chire thue hién

Can ctr cac quy dinh cua phéap luat va phan cong cua Uy ban nhan dan x4,
Chanh Van phong Hoi déng nhan dan va Uy ban nhén dén chiu trach nhiém trién

khai thue hién day du Quy dinh nay, dong thoi phan cong nhiém vu cho can bo cong
chirc thugc Vian phong.



Diéu 6. Sira doi, bo sung

Trong qua trinh téﬁ chire thye hién, néu phat sinh vudng méc, thay doi vé noi
dung quy dinh can sura doi, bo sung hoac thay thé, Chanh Van phong co trach nhiém
tong hop, bao cao trinh UBND xa dé xem xét, quyét dinh./.




