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Vào phần Phân quyền và quản trị -> Quản lý người dùng
Sau đó tìm tên người dùng cần phân quyền
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Sau khi được phân quyền, tài khoản này sẽ nhận được thông báo giấy mời về các cuộc họp UBND tỉnh do Văn phòng UBND tỉnh khỏi tạo trên Hệ thống phòng họp không giấy.
Tài khoản được phần quyền vào mục Quản lý họp -> Quản lý phiên họp
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Chọn vào tab Phiên họp đơn vị được mời sẽ xuất hiện các giấy mời cuộc họp của UBND tỉnh.
Tài khoản phân quyền sẽ thực hiện phân công tham dự cuộc cho Lãnh đạo dự họp
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Chọn tài khoản lãnh đạo được phân công dự họp tại cây đơn vị
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Tài khoản được phân công dự họp tiến hành đăng nhập vào hệ thống PHKG, chọn phiên họp được phân công tại mục Quản lý phiên họp. Sau đó nhấn vào nút có tham gia và xác nhận tham gia cuộc họp như hình bên dưới.[image: ]
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